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Uvodni prirucka

Zapojte se do déni v organizaci, propojte se s ostatnimi lidmi a vyuZivejte jejich znalosti. Prihlaste se ke svému predplatnému Office 365 a ve spoustéci aplikaci vyberte Yammer.

Karty

Dom{, zpravy, oznameni

Hledejte odpovédi
Muzete hledat soubory,
konverzace a osoby.

Vytvoreni nové skupiny
Skupinu mdzete nastavit tak,
aby byla otevrena i pro cleny
mimo vasi organizaci.

Vyhledani existujici skupiny
Najdéte si skupinu vénovanou
uréitému tématu nebo
projektu. Nékteré skupiny
vyzaduji schvaleni pfipojeni.

Zahajeni soukromé
konverzace

Muzete nékomu poslat
soukromou zpravu pfimo
do slozky Dorucena posta.

Ao
O fabri

SKUPINY CONTOSO
Uéetnictvi

Cela spoleénost

T Vytvofit skupinu

" Objevte dalii skupiny

SOUKROME ZPRAVY

Kiiknéte na tlatitko plus (+) vedle
tohoto tipu a vytvorte svoji prvni
soukromou zpravu,

t Viytvorit zpravu

Pfizpusobeni profilu
Mzete si upravit profil
a nastaveni oznameni.

Objevte konverzace

Vyberte moznost Nenechte si ujit
(vybrané relevantni konverzace),
Vse nebo Sledovani.

J

= Aktualizovat & fJilasovani & Pochvala .

Co cheete rict?

NENECHTE SIUJIT  VSE  SLEDOVANI

¢ Prodejni piilezitosti  pipogitse

@ Jana Blazkova - 14. dubna 2017 v 15:11
Dostali jsme skvélou zp&tnou vazbu od spolecnosti Fabrikam. Tési se, Ze budou nasimi
partnery na budoucich projektech. #nabidkyprodeje Marie Markova

Kopie: Marie Markova
& TOSEMILIBI 4 ODPOVEDET

# #Nabidkyprodeje

Ivana Cervenkova — 19. ledna v 15:13

Sdilim svoje pfipominky.

Fabrikam - zpétn4 vazba
Prodejni pHilezitosti » Soubory

& TOSEMIL/Bl 4 ODPOVEDET < SDILET

g Napsat odpovéd’

Zahajeni nové konverzace

Muzete publikovat aktualizaci, hlasovani
nebo pochvalu. Pro relevantni témata
pouzivejte hashtagy (#).

ZACINAME
Napsat sviij prvni pfispévek

Sledovat spolupracovniky

Ziskat mobilni aplikaci Yammer
POZVETE SVOJE SPOLUPRACOVNIKY

o : .
Yammer funguje nejlépe,

kdy? tady je i va3 tym.
ZN

Pozvéte je hned

ZASADY POUZIVANI SITE

Pouzivani Yammeru se fidi zasadami
pfijatelného poutiti Yammeru
stanovenymi spoleénosti Contoso.

NEDAVNE AKTIVITY

9 Ufivatel Jana Blazkova
vytvofil skupinu Novi
zaméstnanci.

a Uzivatel Jana Blazkova
wytvoiil skupinu Zapojen.

fa Uzivatel Ivana Cervenkova
nahral soubor Seznam
sledovani do skupiny
Uéetnictvi.

fa Uzivatel lvana

PRSI E——

ADRESAR APLIKAC

Nové vybrané aplikace pidané tento
tyden do Adresére aplikaci: 3

NAVRHOVANT1IDE

Pripojeni ke konverzaci
Prispévek mizete lajkovat
(To se mi libi), odpovédét
na néj nebo ho sdilet.
Pomoci @zminky muzete
pridat urcitou osobu.

Nedavné aktivity
Podivejte se, co se déje ve
vasi siti.



Uprava profilu Yammeru

Vyberte @ > Upravit nastaveni > Profil a aktualizujte svij profilovy obrazek a informace.

Cim podrobnéjsi informace v profilu uvedete, tim snadnéji vas ostatni v siti najdou.

@ Eo Qo & Profil

O Hedn Véra Kopecka T
Upravit nastaveni

SKUPINY CONTOSO Contoso

Vedeni spole¢nosti 2* Pozvat

Uéetnictvi 22 Skupiny Kol

Cel4 spole¢nost B Lide @c

+ Vytvorit skupinu & Seubory |

% Objevte dalsi skupiny ®* Aplikace b

Q. Prochazet externi sité

+ Vytvoit novou sit

@ Ziskat podporu

Nastaveni oznameni

Vyberte i > Upravit nastaveni > Oznameni a mZete si nastavit moznost dostavat

denni nebo tydenni souhrn urcitych aktivit, které probihaji ve vasi siti.

Oznameni

PROFIL  ORGANIZACNI DIAGRAM  SITE  AKTIVITAUCTU  MOJE APLIKACE

Vyberte sit, u které chcete zménit nastaveni oznameni:

» Contoso

Posilat mi e-maily, kdyz...

Existuji aktualizace z mych skupin (denné)
Dostanu zpravu do sloZky Dorucena posta
Mam noveé sledujici

Nainstaluji novou aplikaci

Objevujte konverzace

Vyberte na levé strané kartu DomU a potom vyberte kartu nékterého informacniho kanalu
(Nenechte si ujit, VSe nebo Sledovani) a podivejte se na nejnovéjsi informace. Na karté
Nenechte si ujit se zobrazuji navrhy relevantnich konverzaci na zakladé vasich odbérd

a interakci v Yammeru.

Yammer

NENECHTE SIUJIT  V3E  SLEDOVANI

I

2 Hiedat  Prodejni pfilefitosti  Phipsjirse

@ Jana BlaZkova — 14. dubna 201
Dastali jsme skvélou zpétnou vi
budou naSimi partnery na budc
Marie Markova

SKUPINY CONTOSO0 +

Vedeni spoleénosti

Uéetnictyi

Hledejte odpovedi

Zadejte klicova slova do vyhledavaciho panelu a vyhledavejte soubory, konverzace,
skupiny a osoby. Pokud chcete zobrazit vice podrobnosti a filtrovat vysledky, vyberte
Zobrazit vSechny vysledky hledani.

L

L kampan & Prod
AL Skupiny B u Marketingoveé kampané
- Forum, kde se diskutuje o nejnovéjsim ...
& Soubory Marketingoveé kampané — 3. ctvrtle..,
Marketingové kampané

Zobrazit viechny vysledky hledéni

vy trorrc onaprd




Pripojeni ke skupiné

Vyberte moznost Objevte dalsi skupiny a prochazejte skupiny. Mizete také vybrat
moznost £, Hledat a poZzadovanou skupinu vyhledat. Pokud se chcete ke skupiné
pripojit, vyberte + PrFipojit se. Pokud je skupina soukroma, vasi zadost o pripojeni musi
schvalit spravce skupiny.

SKUPINY CONTOSO o 3 . =
DOPORUCENO PROVAS  VSECHNY SKUPINY @
Vedeni spole€nosti
Uéetnictvi
Cel spole¢nost
T Vytvorit skupinu
=" Objevte dalsi skupiny @

Marketing — novi zaméstnanci

Vytvoreni skupiny

Vyberte + v levém navigacnim podokné. Skupina mdze povolit pfipojovani clent mimo
vasi organizaci. Skupinu je také mozné nastavit jako soukromou, do které je treba novym
¢lentm udélit pristup.

Vytvoiit novou skupinu x

2 \NTER SKUPINA

Nazev skupiny

Clenové skupiny

idejte uzivatele do této skupiny tak, Ze zadate jméno nebo e-mail.

razovat konver ikovat zpray

Lajkovani a odpovidani na prispevky

Pokud chcete dat rychle najevo, ze s prispévkem souhlasite nebo Ze se vam libi,
vyberte To se mi libi. Pokud chcete napsat odpovéd, vyberte Odpovédét. Pokud
chcete, aby se ostatni pripojili ke konverzaci, pouzijte @zminky nebo moznost
Poslat oznameni dalSim lidem.

o Marketing  Pipajit s=
‘ ] Vlastimil Hybl — 14, dubna 2017 v 15:10

Ma nékdo néjaké nové informace na téma XT2000
#marketingovakampan?

th TOSEMILBI 4 ODPOVEDET <& SDILET -
UZivateli Libuse Prikrylova se to libi

Publikovani aktualizace

Pokud chcete zahajit novou konverzaci nebo se na néco zeptat, vyberte Aktualizovat
a zadejte zpravu do pole Co chcete Fict. MizZete pouzivat hashtagy (#) pro relevantni
témata, pripojovat soubory a @zminit urcité lidi.

= Aktualizovat [E Hlasovani % Pochvala

B g Y: &

&A4Cela spoleénost X Piidat dalii lidi, kterym se poile ozndmeni

Fiidat témata




Kontrolni seznam nového uzivatele Yammeru

V tomto kontrolnim seznamu si mGzete odskrtavat doporucené akce, které vam pomuzou
zacit pracovat s Yammerem.

[] Prectéte si zasady pouzivani Yammeru, které plati ve vasi spolecnosti, a snazte se
jim porozumét

[] Nahrajte profilovy obrazek
Pouzijte svoji skutecnou fotku. Méjte sviij profilovy obrazek v 0365 vzdy aktualni, aby si
lidé mohli vas oblicej spojit s vasim jménem. Fotka by méla plsobit profesionalné, ale
i osobité.

[] Vypliite alespon tri pole v profilu
Doporucujeme vyplnit pole s informacemi o oddéleni, misté a odbornosti. Pokud
informace o oddéleni a misté a fotka nejsou predem vyplnéné, nezapomente je
aktualizovat. Informace ve vasem profilu pomahaji vasim koleglim, aby vas mohli
vyhledat pomoci klicovych slov spojenych s vasi roli a odbornosti.

[] Sledujte alespon tfi spolupracovniky, se kterymi pfimo pracujete
KdyzZ se s kolegy spojite prostfednictvim funkce Sledovani, pfizplsobi se skupiny
a diskuse, které se vam zobrazuji.

[] Pripojte se alespon ke trem skupinam souvisejicim s vasi praci nebo zajmy
Pomoci moznosti Hledat miZete vyhledat relevantni skupiny a potom vybrat moznost
P¥ipojit se, abyste si mohli zobrazit konverzace a stat se ¢lenem dané skupiny.

[] Pripojte se ke skupiné [Zaciname s Yammerem/Yammer 101/Napovéda k Yammeru]
Muzete se ptat na to, co vas zajima, a dozvédét se vice o pouzivani Yammeru, abyste
s nim mohli efektivnéji pracovat.

[] Lajkujte prispévek, ktery se vam libi
Je to jednoduchy, ale ucinny zpUsob, jak se spojit s kolegy a ocenit to, co sdili. Nebojte se
dat najevo sv{j nazor.

[] Odpovézte na prispévek kolegy zpravou s komentarem, otazkou nebo navrhem
Najdéte si konverzaci, do které byste chtéli prispét. Pridejte svoji odpovéd a pokracujte
v diskusi.

[] Pozdravte ostatni a publikujte zpravu o tom, co ve spolecnosti délate
Najdéte si skupinu, ve které byste se mohli predstavit. Zkuste zadat jméno kolegy, aby
se mohl také pripojit ke konverzaci.

[ ] Nastavte si pozadovana e-mailova oznameni
V profilu si mizete nastavit, jaky typ e-mailovych oznameni by vam Yammer mél posilat.

[] Stahnéte si mobilni aplikace Yammer
Pokud pouzivate smartphone nebo tablet, mizete Yammer pouzivat i na cestach.
Navstivte obchod s aplikacemi a vyhledejte aplikaci Yammer, kterou si mizete nainstalovat.

Dalsi kroky v Yammeru

Podivejte se na napovédu
Projdéte si napovédu a skoleni pro Yammer a dalsi aplikace Office.
Dalsi informace najdete na adrese https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871135.

Ziskejte bezplatna skoleni, vyukové programy a videa pro Office

Chcete do hloubky prozkoumat vSechny moznosti, které Yammer nabizi?

Navstivte https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871133 a podivejte se na nase
bezplatna skoleni.

Poslete nam svij nazor

Mate radi Yammer? Méate napad na zlepseni, o kterém byste nam chtéli fict?

Vyberte ? > VAas nazor a pak podle pokynu poslete svoje navrhy pfimo produktovému
tymu Yammeru. Dékujeme.
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